Centar za odgoj i obrazovanje ,,Goljak*
Zagreb, Goljak 2

KLASA: 602-02/16-06/32
URBROJ: 251-266-16-1
Zagreb, 27.09.2016.

Temeljem ¢lanka 32. stavka 2. tocka 1. i élanka 60. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje ,Goljak", ravnatelj
Zeljko Kranjec, dipl.teol. uz suglasnost $kolskog odbora danu na sjednici 27.09.2016. god. donosi

Proceduru prac¢enja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Centra za odgoj i obrazovanje ,Goljak", te propisuje procedura,
odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Centra.

Prihodi koje Centar naplacuje su prihodi od prodaje nefinancijske imovine (kombi vozila), te prihodi od prodaje
otpada (papir i karton).

Clanak 2.

Procedura iz Elanka 1. izvodi se po sljiede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

Bed AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Racunovodstvu Sis Ugovor, narudzbenica, pratedi v :
1 potrebnih za izdavanje racuna Tajnistvo list 14ekam godine
2 lzdavanjefizrada racuna Radunovodstvo Racéun Tijekom godine
3 Ovjera i potpis ra¢una Ravnatelj Racun 1 dan od izrade racuna
Potvrda o primitku,
4 Slanje izlaznog raguna Tajnistvo Povratnica-Obavijest o 1 dan nakon ovjere
prijmu/uruéenju
Knjizenje izlaznih . Knjiga Izlaznih racuna, Dan slanja izlaznog
2 raéuna) Racunovodstvo Glavna knjiga racuna
g : 5 Izvjestajno razdoblje
& Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo Knjiga |zlazn'::':a:una. Glawna kada su postali
19 raspolozivi
Pracenje naplate prihoda : .
8 (analitika) Racunovodstvo | lzvadak po poslovnom raéunu Tjedno
Utvrdivanje stanja dospjelih i s ] e
9 nenaplacenih potrazivanja/prihoda Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjeseéno
Upozoravanje i izdavanje opomena i Opomene i opomene pred < i
10 opomena pred tuzbu Raéunovodstvo Vi Tijekom godine
Donosenje odluke o prisilnoj naplati : Odluka o prisilnoj naplati " )
potrazivanja Ravnate” potraZivanja TlJEkom godine
1 Ovrha-prisilna naplata potrazivanja Tainistvo Ovréni postupak kod javnog 15 dana nakon
u skladu s Ovr$nim zakonom | biljeZznika donosenja Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Centru.
Tijekom narednih 30 dana Ragunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja, te se pokrece ovréni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini veéoj od 300,00 kn po jednom duzniku.




Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

Ova Procedura stupa na snagu danom donos$enja i objavit ¢e se na mreznim stranicama

Pred;j"é‘dhik*

R;, L AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog . - : Prije zastare
| stanja duznika Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice potrazivanja
o e o Racunovodstvo/ Knjigovodstvena kartica ili raéuni/ .
2 z\:'rzl:ﬁ”igﬁ d:li(umentacue 4 Tajnistvo obracun kamata/opomena s Pg{fazi?vsatz.r:
p P povratnicom P !
Nacrt prijedloga za ovrhu g o
3 Izrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo Opc¢inskom sudu ili javnom Na}kasmj_e 2 dana od
e pokretanja postupka
biljeZniku
Qvjera i potpis ; Prijedlog za ovrhu Opéinskom
# prijedloga za ovrhu Ravnate| sudu ili javnom biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu i ¢ ; =
5 Op¢inskom sudu ili javnom Tajnidtvo Potvrda__o prlmst_l_cu, Povr_atm_ca- Pakdsnis 2 dana od
A it Obavijest o prijmu/urucenju izrade prijedloga
biljezniku
I Najkasnije 2 dana od
6 Dosta\_ra HravomoEnin fiesema Tajnistvo Pravomocno rjiesenje primitka pravomocnih
o ovrsi FINI AL
rieSenja
Clanak 5.

og odbora:

Melita Tatar, prof. reh.
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